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('© CALCULS AUTOMATISES AVEC EXCEL

La barre de formules

Une fois une cellule sélectionnée, c’est dans la barre de formules que tout va se dérouler.

Presse-papiers Police ™

Alignement Nombre Style Cellules
D2 X W fr | 4 Barre de formules
A B | g C | D E F G H J
Annuler
1
2 L1
3
4

C'est ici que I'on va pouvoir écrire des formules et faire appel a des fonctions mathématiques proposées par Excel.

Ma premiére formule Excel

Nous allons faire un premier calcul tout simple : une addition entre les valeurs de 2 cellules. Tout d’abord, nous allons
indiquer 2 valeurs arbitraires dans n’importe quelle cellule :

A B C D | E F G H

27|

1 (I
A Cellule qui accueillera le résultat

HWN -

Puis nous allons ensuite sélectionner la cellule vide suivante, qui accueillera le calcul et le résultat de I’addition et placer
notre curseur sur la barre de formules.

Voici un élément essentiel a retenir : tout calcul mathématique, pour étre compris par Excel, doit commencer par le
signe = (égal).

On peut ensuite écrire une formule mathématique comme = 2 + 2 et on obtiendra 4. Mais cela a peu d’intérét. A la
place on va demander de récupérer la valeur de nos 2 cellules.
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Commencez la formule par le signe =, comme on vient de le voir, puis sélectionnez la premiere cellule, elle prendra une

couleur, ajoutez un +, puis sélectionnez la deuxieme cellule. Notre formule ressemble a ¢a =B2+C2 : On demande donc
de calculer la somme de B2 et C2.

A B C D E F G H

] 12§ 271=82+C2 |

A B C D E F G H J
1
2 12 27 39
s
4

A B C D E F G H J
1

2] L=l 2 20

3 Valeur modifiée & A Résultat mis a jour!

4

Et voila, vous connaissez maintenant la technique de base pour réaliser des formules qui vont vous permettre
d’automatiser des opérations et calculs. C’est un outil simple mais qui peut s’avérer tres puissant et vous faire gagner
beaucoup de temps. Cette connaissance va beaucoup vous servir dans la vie de tous les jours ainsi qu’au travail !

Question

Comment savoir si une cellule affiche une valeur fixe ou le résultat d'une formule ?

Trés bonne question ! Ce serait béte d’effacer le résultat d’une cellule en écrivant un nombre fixe alors que la case
contenait une formule. Pour le savoir, sélectionnez la case en cliquant dessus et regardez la barre de formule :

M f\ E:yN oMl 4 2. ...est une formule

A B C D E F G H

12 27| 39_| 4 1. Cette cellule...
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Ajoutons des calculs au tableau du cours précédent

Nous allons maintenant voir ¢a sur un exemple concret !

En reprenant le tableau Tombola, nous allons maintenant ajouter une nouvelle ligne Totaux en bas du tableau :

Aaron Sandra Rémi Frangois

Hot Dogs
Tartes
Boissons
Cafés
Cartons

Totaux : 4 Ajout d'une nouvelle ligne Totaux

=
I8 © ® NV w

Pour la faire ressortir, on peut mettre la ligne en Gras et si vous le souhaitez appliquer une couleur de texte ou de fond.
Avant de se lancer dans des calculs, il faut aussi remplir le tableau avec des valeurs fictives.

On va commencer par sélectionner la cellule a I'intersection de Totaux et Aaron, cliquez ensuite sur la barre de formule.
On veut afficher la somme des ventes d’Aaron, tous types de ventes confondus. Excel propose une formule qui s’appelle
Somme et qui permet d’additionner toute une plage de cellules.

Pour trouver des formules cliquez sur I'icbne F(x) a gauche de la barre de formule puis sélectionnez Somme.

Presse-papiers Police . . ombre Style Cellules Editi¢
E w Afficher les formules et Fonctions

SOMME  ~ X « firl =

A B Insérer une fonction ? X H |

1 Recherchez une fonction :
2 Tapez une bréve description de ce que vous voulez faire, 4 Rechercher une fonction
3 puis cliquez sur OK
4 Aal Ou sélectionnez une catégorie : | Les derniéres utilisées v
5 Hot Dogs Sélectionnez une fonction :
[somme
6 Tartes AT 4 Liste des formules Excel
- Sl

7 Boissons LIEN_HYPERTEXTE

= NB
8 Cafés MAX
9 Cartons SIN e

T _ SOl nombre1;nombre2;...)
10 otaux: |= Calcule la somme des nombres dans une plage de cellules.
11

Sélectionnez ensuite la plage a calculer, dans cet exemple C5 a C9. Validez. La somme apparait !

s - X fr  =SoMME(C5:C9)
A B C D E F G H |
1
2 Arguments de la fonction ? X
3 SOMME
4 Sélectionnez les cellulesw Nombre1 | C5:C9 R = {30,20;100;20;0}
5 Hot Dogs 30,00 € Nombre2 | WPNISTARLY, iTy LAENEL = nombre
6 Tartes 20,00 €
7 Boissons 100,00 €
8 Cafés 20,00 €
9 Cartons 0,00 € =
------ Calcule la somme des nombres dans une plage de cellules.

10 Totaux : [=SOMME(C5:Q i .

Nombre1: nombrel;nombre2;... représentent de 1 a 255 arguments dont vous
11 voulez calculer la somme. Les valeurs logiques et le texte sont ignorés
P dans les cellules, méme s'ils sont tapés en tant qu'arguments.
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On va pouvoir désormais appliquer le méme calcul pour les autres personnes. Au lieu de s’embéter a retaper la formule,
vous allez pouvoir étirer la case vers la droite en tirant le petit carré en bas de la cellule (comme on I’a vu au cours
précédent).

3

4 Aaron Sandra Rémi Francois

5 Hot Dogs 30,00 € 50,00 € 40,00 € 0,00 €
6 Tartes 20,00 € 10,00 € 60,00 € 60,00 €
7 Boissons 100,00 € 80,00 € 40,00 € 50,00 €
8 Cafés 20,00 € 25,00 € 35,00 € 45,00 €
9 Cartons 0,00 € 40,00 € 100,00 € 200,00 €
10 Totaux : 170,00 €, .

11 ¥

Excel comprend qu’il doit adapter la formule aux autres colonnes (et pas rester sur la colonne C). Voila le résultat :

3
4 Aaron Sandra Rémi Francois

5 Hot Dogs 3000€] 5000€| 4000€]  000¢€

6 Tartes 2000€[  1000€] 6000€[  60,00€

7 Boissons 10000€|  80,00€|  4000€| 50,00€

8 Cafés 2000€[  2500€] 3500€[ 4500¢€

9 Cartons 000€|  4000€| 100,00€| 200,00€

10 Totaux:| 170,00€[ 20500€[ 27500€] 35500¢€

Vous connaissez désormais la méthode pour créer des calculs et cela va beaucoup vous aider !

Les types d’opérations et formules possibles avec Excel

Il y a de nombreuses formules de calcul proposées par Excel, des plus simples aux plus complexes. On va en voir
quelques-unes :

Addition, soustraction, multiplication, division

Excel gére tres bien toutes les opérations mathématiques standards. Comme on I'a vu précédemment, vous pouvez
faire appel a la fonction SOMME() pour additionner plusieurs cellules en méme temps.

Pour une multiplication utilisez le signe étoile : * et pour une division le signe slash : /

Moyennes et Pourcentages

Afin de pousser plus loin les études statistiques, Excel prend en charge les moyennes, pourcentages... La fonction
MOYENNE() s’occupe de faire le calcul toute seule.

Mathématiques avancées

Et pour les mathématiciens, les fonctions de trigonométrie sont disponibles (sinus, cosinus...) ainsi que des fonctions
pour calculer I'écart type d’'une population...

Bref, Excel est un outil de calcul et statistiques tres puissant ! Mais rien n’empéche de I'utiliser, a notre niveau, pour
des petits calculs simples !
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('© GENERER UN GRAPHIQUE

Générer des données et des calculs, c’est une chose, mais parfois on a besoin d’avoir une vue simplifiée des données
importantes. C'est la qu’interviennent les graphiques ! Qu’ils soient en camembert, a barre... vous trouverez forcément
votre bonheur pour mettre en avant les données importantes de vos tableaux.

Voici quelques exemples de graphiques Excel :

Graphique en secteurs Histogramme GRAPHIQUE EN COURBE

| I
| I
‘ I
2
0
Max Asron Rémi

Pour insérer un graphique Excel, sélectionnez tout d’abord les cellules contenant les valeurs qui auront du sens pour
le graphique. Dans le cadre de notre exemple nous allons sélectionner toutes les cellules de notre tableau a I’exception
de la ligne des totaux.

u1lm2u3 s

3

‘

5—'

6 A F

|
2

3

o

11

Rendez-vous ensuite dans I'onglet Insertion du ruban et cliquez sur le type de graphique que vous souhaitez afficher. Un
graphique a batons ou a secteurs (camembert) sont adaptés a la situation. Dans ce cas nous allons choisir le graphique a
batons empilés.

SIS < 1. Insertion w 2. Graphiques
s d-S-K- gl
I ’f? W - i l %]

Graphiques . Graphique croisé
recommandés @ * £ - dynamique ~

Graphiques i}

By w 3. Suggestions

Tous les

T ~ Histogramme groupé

Titre du graphique

—ah |||I all |||
e s

200,00€
15000€
10000€

5000€

o [ | |||l il ||
Mot Dogs

e Bazsons cafés Cartors

Waarn WSada WRém W Fansgos

Un histogramme groupé permet de comparer les valeurs de quelques
catégories. Utilisez-le quand I'ordre des catégories n'est pas important.
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Et voila le résultat :

Ventes tombola

400,00 €

Aaron Sandra Rémi Francois
Hot Dogs 3000€| 5000€| 4000¢€ o00€| = o€
Tartes 2000€| 1000€| 6000€| 6000€ @ %€
Boi 100,00 € 80,00 € 40,00 € 50,00 € 250,00€
Cafés 2000€| 2500€| 3500€] 4500€ @ 20000€
Cartons 000€| 4000€| 10000€| 20000€| @ 1s000¢
Totaux:| 170,00€| 20500€| 27500€| 35500€  100.00¢ | }
50,00 € |
000 . - -_—

Hot Dogs Tartes Boissons Cafés Cartons

mAaron mSandra mRémi Frangois

Les graphiques sont générés avec une légende, afin de faciliter sa compréhension. Elle se trouve en bas du graphique.
Vous pouvez également indiquer un titre en haut du graphique afin de lui donner un sens. Vous pouvez déplacer le
graphique dans le document et méme I'agrandir en tirant les petites poignées présentes dans les angles.

Ce graphique nous montre des informations intéressantes :

e Lescartons et les boissons ont le plus été vendus. On remarque que c’est Francois qui a le plus vendu de cartons
de tombola (en jaune). Aaron a été le plus performant au niveau de la vente de boissons.

e De nombreux types de graphiques sont disponibles et adaptés chacun pour un cas précis. Il y aurait encore
beaucoup a dire sur le sujet, mais ces bases seront suffisantes pour progresser et réaliser vos propres tableaux
et graphiques.

e Parfois, on aimerait inverser les données, c’est-a-dire qu’au lieu de voir les produits vendus, on voudrait plut6t
voir les membres.

Excel permet de le faire facilement. Cliquez sur le graphique puis dans le ruban, cliquez sur I'onglet Création. Trouvez
le bouton Intervertir et cliquez dessus !

tombola - Excel OUTILS DE GRAPHIQUE

INSERTION ~ MISEENPAGE  FORMULES ~ DONNEES  REQEINGY-TId(s) M Bl CREATION  FORMAT

. - — — — — o —_—
i e, |= = ; = = & i il
isposition  Modifier les | = ¥ & 1l EREER ———— ¥ nnlad Zai Intervertirles  Sélectionner  Modifier le typi

rapide~  couleurs~ lignes/colonnes des données  de graphique

phique Styles du graphique Données Trpe

Ji
B C D £ F G H I ) K L M
+
Ventes tombola
A"
| Aaron Sandra Rémi Frangois R
Hot Dogs 3000€[  s000€|  40,00€ 000€| @ Po%¢ Y
Tartes 2000€| 1000€] 6000€| 6000€l ¢
100,00 € 80,00 € 40,00 € 50,00 € 25000¢€ .
Cafés 20,00 € 25,00 € 35,00 € 45,00 € 200,00 € |
Cartons 000€| 4000€| 10000€| 20000€| @ 150.00€ [ ‘
Totaux:| 170,00€| 20500€[ 27500€| 35500€  10000¢ |
50,00 € !
- H B

0,00€
Aaron Sandra Rémi Frangois

mHotDogs mTartes mBoissons mCafés mCartons

On voit donc maintenant les ventes par personne, ce qui peut étre plus pratique pour analyser les résultats dans ce cas
précis. On voit désormais que ce sont Francois et Rémi qui ont fait les meilleures ventes. Frangois n’a pas vendu de Hot
dog mais s’est concentré sur les cartons de tombola.

Un graphique peut dire énormément de choses !
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Eléve y

Je vais vous montrer une derniéere fonctionnalité facile a mettre en place et tres pratique : Les i as
Aaron

filtres et les tris d’un tableau. sanc 14
Rémi 6
. . s . Frangois 13
Imaginons que nous ayons une liste des éléves avec leur moyenne du trimestre : TN 1
ristophe 18
Laurie 13|

Il serait pratique de pouvoir trier le tableau par ordre alphabétique afin d’avoir les éléves de A a Z, ou alors de les
classer par note décroissante afin d’établir un classement.

Sélectionnez les cellules de votre tableau. Cliquez sur Filtrer et Trier, puis Filtrer.

tombola - Excel 7?7 B - O X
EES  REVISION  AFFICHAGE Connexion|

Standard - | EfZ Mise en forme conditionnelle~ &= Insérer ~ P AY H
C + 9 o000 [Z7 Mettre sous forme de tableau ~ [l 3 (T 4 715 3 Z
s Trier et Rechercher et

48 (57 styles de cellutes - i Format ~ £~ Hiltrer v sélectionner ~

Nombre & Style Cellules | TrerdeAszZ
%l TrierdeZa A
Tri personnalisé...

G H 1 J [«
s, Fitrer » A8 i
= il

v Filtrer (Ctrl+Shift+L)
Eleve y () | Activer le filtrage des cellules sélectionnées.

i 16 Cliquez ensuite sur la fléche dans I'en-téte de
Aaron 8 la colonne pour réduire les données.
Sandra 14
Frangois 13
Charline 14
Chri 18] 0 En savoir plus
Laurie 13 [

Eleve E|Moyennelz
ﬂ Trier du plus petit au plus grand
Zl Trier du plus grand au plus petit

4 1. Cliquez sur la case Flechée
4 2. Trier du plus grand au plus petit

Trier par couleur »
Des petites cases avec une fleche vont apparaitre sur les en-tétes de
vos colonnes. Cliquez dessus afin de choisir une méthode de tri ! ‘E"*’“"”mé"q”“ ;;‘
Rechercher .
[V (Sélectionner tout)
~¥e
8
13
14
-6
V18
Eléeve |~/ Moyenne [-!|
. . . R Christophe 18
Des petites cases avec une fleche vont apparaitre sur les en-tétes L 16
Sandra 14
de vos colonnes. Cliquez dessus afin de choisir une méthode de Charline 14
. Frangois 13
tri ! Laurie 13 —1
Aaron 8



